114會計年度將屆，為辦理本年度決算，有關各類請購案及經費核銷之注意事項，請各單位配合辦理。
1、 本室預訂於11月28日(星期五)下班後關閉網路請購系統請購功能，
   各類請購案（含專案計畫），除特殊情形外，請於本(114)年11月28
   日前完成請購程序，另請購金額達15萬元以上之案件，考量招標及交
   貨驗收有一定之作業期，爰請各單位儘速請購。

2、 各項經費之支付（含行政助理12月薪資及本學期兼代課鐘點費、社團
    鐘點費…等），請於12月19日前送達主計室完成核銷程序（前揭薪
    資與鐘點費，建議統計至12月12日止，若年底前有請假須扣薪，請
    於次月再補扣）。

3、12月20日起，除截止日期為114年度之委辦（補助）計畫外，餘購案
   均於115年度再核銷，上開購案務請連同發票（收據）於115年1月2
   日前送達本室，本室將於是日下班後，刪除所有114年度購案。
4、先行借支之各種「預借款項」，亦請於12月19前送達主計室，俾便
    辦理轉帳程序。

5、各單位之各項經費請購核銷等資料，均可自行上網查詢，若有已請購
   未核銷或已審未結案之案件，均應於12月19日前送主計室辦理核銷
   或支付作業。
6、凡已發生債務或有契約責任之工程、設備採購案，如確實無法在12  
   月底前結案付款者，請簽奉核准後於114年12月19日前持合約書及
   簽呈影本，送本室辦理保留。
7、為配合114年度決算作業，網路請購作業暫定將於115年1月12日開
    放請購。若有急需請購，請洽本室專案辦理。 
