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     國立彰化女中 一年級 外掃區域整潔分配表        112/08/16 

※行政大樓西側：健康中心旁、東側：數學辦公室旁；教學大樓北側：106教室旁、

南側：101教室旁。 

※每日打掃，請各班服務股長確實督促同學打掃，並適時調派同學協助!!! 

※上課日 8:05前需派員打掃教室前、後走廊及矮牆平台，列為內、外掃評分重點！ 

※打掃原則與注意事項：下雨時，外庭區停止打掃；廁所及各場館照常打掃 

➢ 廁所四週牆壁、門、不鏽鋼製把手與衛生紙放置架，請每週一擦拭(清除蜘蛛絲)，

地板可用漂白水（1瓶蓋:1桶水比例）拖地。廁所馬桶、地面磁磚、便池、洗手台

馬桶黃垢需使用浴廁清潔劑、稀釋檸檬酸刷洗(衛生組領用)，並請每天刷洗！ 

➢ 教室外洗手台需每日刷洗並清除排水孔異物，禁倒廚餘或菜渣（請踴躍檢舉），高

一洗手台前之氣窗（百葉窗）請每週一擦拭。 

➢ 樓梯區域：白色牆突出部分每週一擦拭、各樓層與廁所內之鏡子，請用報紙清潔擦

拭(玻璃清潔劑請至衛生組領取)。 

➢ 外庭：紅磚道、柏油路、殘障坡道，落葉一律清除並運至落葉推肥區回收(數學科

斜前方)，草坪處若有大型落葉及枯枝請拿到落葉堆肥區旁空地回收，草坪內落葉

請掃至樹根下集中(定期清除)；垃圾請丟棄一般垃圾子車(紅色字體)，以確保行走

安全。 

➢ 留校用餐者請用不要的紙略擦乾餐盒，再稍用沖水洗，18:00再丟至各班回收籃；

廚餘請拿至宿舍廚餘桶回收。 

區    域 區 域 編 號 與 範 圍 班級 

外    庭 1 

1. 光復路人行道校門口向右（含公車站及等待區椅子、花圃及轉角椅子清潔） 

2. 民生路靠學校人行道 

3. 教室前之電梯清潔與扶手、電梯口緊急電話               ※教室外洗手台 

101 

外    庭 2 
教務處前(第 3棵樹起)至側門區，含水溝、車棚(水溝)、走道(含殘障坡道)、

圍牆邊草坪、落葉回收區、落葉車、垃圾子車(打掃時間看守)。※教室外飲水機                          
102 

外    庭 3 
1.光復路人行道(對應全聯算起第 3顆樹)至長興街人行道     key 

2.長興街人行道（含轉角） 
103 

外    庭 4 

1.光復路人行道(校門口向左至對應全聯算起第 3顆樹止) 

2.教務處前(第 3棵樹起)至活動中心前入口及階梯，含水溝+車棚+車棚內水溝+

殘障坡道+階梯+草坪+走道 

104 

外    庭 5 
1. 操場左側含白色階梯至跑道起點（以接力區綠線為界，不含籃球場） 

2. 101教室旁樓梯至地下室腳踏車停車處                    ※教室外洗手台 
105 

外    庭 6 

1. 操場右側含司令台、升旗台及階梯至回收場外圍的跑道至跑道盡頭（以接力

區綠線為界；不含籃球場，另外回收場外圍植樹區部分為 212掃區） 

2. 教學大樓地下室(合作社含樓梯)至一樓之樓梯與扶手、平台  ※教室外飲水機 

106 
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區    域 區 域 編 號 與 範 圍 班級 

外    庭 7 

1. 教學大樓所有教室前 6階階梯打掃+拖地                   ※教室外洗手台 

2. 教學大樓前大草坪內庭：含教學大樓殘障走道、教學大樓前紅磚道與鐵水溝

蓋的所有通道、外圍水溝清潔、紅磚道、桌椅擦拭、搖椅擦拭及下方落葉 

3. 行政大樓後走廊走到至教學大樓階梯 

107 

外    庭 8 

1. 教務處後噴水池大草坪中庭含水溝，木藤架區及旁(花圃)和窗戶與走道打掃 

2. 行政大樓通往光復亭的正中間走道至沐心亭 

3. 沐心亭、周邊草坪、紅磚道、桌椅及地面(含此區草坪)      ※教室外飲水機 

108 

外    庭 9 

1. 籃球場走向游藝館的紅磚道打掃(回收場)、游藝館旁殘障坡道及水溝清理 

2. 圖書館前走廊、圖書館外殘障走道與花圃、2面小草坪、圖書館邊通道、光

復橋與周邊之草坪、1個花圃噴水池 

109 

外   庭 10 

1. 行政大樓學務處至健康中心後方之所有大草坪(水溝蓋)及紅磚道，含行政大

樓後方水泥水溝蓋清潔、1個花圃噴水池(含兩側水溝)、有鳳來儀廣場   

2. 學務處/教官室/主計室/人事室/健康中心(倒垃圾與分類回收)             

110 

涵書樓 11 

1. 光復亭含週邊草坪、搖椅、圖書館側門外洗手台            ※教室外飲水機 

2. 涵書樓(前、後)紅磚道至 215教室（石子地）與樹下(週邊走廊+階梯+水溝

清潔)桌椅擦拭及下方落葉清理、宿舍餐廳外地面 

111 

外   庭 12 

1. 紅樓週遭、紅磚道至宿舍前階梯                          ※教室外洗手台 

2. 紅樓走廊、週邊水溝、紅樓與餐廳連接之草坪與桌椅之擦拭及下方落葉清

理 

112 

外   庭 13 

1. 整個羅馬競技場(含花圃週邊)                           ※教室外飲水機 

2. 桌球教室球桌面、地面、窗戶、洗手台及側門 B-~1F樓梯牆面（週二需拖

地） 

113 

外   庭 14 

1. 活動中心週邊前庭、活動中心周邊所有停車場地面至游藝館旁大葉橄欖樹週

邊地面，整條柏油路、羅馬競技場前紅磚道、草坪、學校側門地面 

2. 羅馬競技場前到圖書館前之紅磚道         ※教室外洗手台 

114 

行政大樓 15 

1. 健康中心旁廁所（男、女廁）及外面走廊、小黑板、1樓騎樓 

2. 健康中心至學務處(前、後)走廊、飲水機擦拭、洗手台刷洗、矮牆平台擦拭

(含天花板蜘蛛絲)、殘障坡道(含扶手) 

3. 115教室至秘書室前後走廊                           ※教室外洗手台 

115 

教學大樓 16 
1. 涵書樓 3F女廁 

2. 涵書樓 201旁樓梯地下至頂樓(含騎樓、鏡子、扶手、牆面、小黑板、話機) 
201 

科學館 17 

1. 4-5樓之廁所、走廊及窗戶、扶手、電梯內外（鏡子與扶手）、飲水機 

2. 科學館(前、後)側樓梯打掃與拖地、扶手擦拭 

3. 2F教學大樓往科學館之斜坡走道         ※教室外洗手台 

202 

涵書樓、 

自強樓 18 

1. 涵書樓 1及 2樓廁所、外面走廊、扶手、鏡子；往教學大樓之樓梯 

2. 體育組、外陽台落葉、3樓輔導室 (掃地、拖地、倒垃圾、資源回收) 
203 
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區    域 區 域 編 號 與 範 圍 班級 

體適能教室之清潔含鏡子擦拭(每週一、三拖地)     ※教室外洗手台/飲水機 

自強樓 19 

涵書樓 

1. 家政教室內地板及桌面及洗手檯及垃圾處理、1樓廁所含周邊 

2. 自強樓前、後側樓梯(B1至頂樓)扶手+鏡子、洗手台、飲水機  

3. 自強樓 2樓 3間廁所打掃清潔(含洗手台+鏡子+外側地面) 

4. 羅馬競技場上方：家政教室前陽台、窗戶、階梯  ※教室外洗手台 

204 

活動中心 20 

1. 活動中心 1樓後側男、女廁所(含衛生組儲藏室打掃整理)    ※教室外洗手台 

2. 舞台兩側物品整理、含飲水機及所有雜物清潔處理 

3. 1F地面（每週二拖地）、1至 2樓前後四側樓梯、扶手及窗戶，和 2樓地面

及窗台以及 2樓物品之清潔整理、大鏡子擦拭(每週一) 

前後門所有樓梯、外側的紅磚、粉橘色地面掃地與拖地（星期三拖地） 

205 

篤行樓 21 1F含教師用男廁、女廁及學生用廁所及前面走廊、窗臺及洗手檯 ※教室外飲水機 206 

篤行樓 22 2F含教師用男廁、女廁及學生用廁所及前面走廊、窗臺及洗手檯 ※教室外飲水機 207 

游藝館 23 

1.B1整間地面、廁所、更衣室(含女教職更衣室)、青苔(請大掃除時刷洗） 

2.B1通往操場的走道、樓梯、扶手及窗戶(游泳池後側入口處)       key 

3.B2-1樓靠體育館之樓梯、扶手                            ※教室外洗手台 

208 

回收場 24 
1. 資源回收場回收分類工作    ※教室外洗手台 

2. 回收場外圍的泥土地落葉及人為垃圾之清理                            
209 

游藝館 25 
1. 3F(4)網球場地面掃地及拖地（二、四拖地、鳥糞大掃除清潔)※教室外飲水機 

2. 2-3(4)樓梯及扶手（每星期一拖地）及陽台扶手、3樓電梯內外、騎樓地面 
210 

教學大樓 26 
1. 北側 1F(106旁)及 2F(112旁)廁所（殘障廁所、蒸飯箱、外側走廊及平台） 

2. 教室外殘障坡道打掃、扶手擦拭※教室外飲水機 
211 

游藝館 27 

涵書樓 

1. 一樓地面（每週一、四拖地）、白磁磚椅與平台擦拭、花圃內、殘障坡道、

天花板蜘蛛絲、飲水機、掛壁電話、音響櫃、電梯          ※教室外洗手台 

2. 週遭四面所有往下階梯含往羅馬競技場的階梯坡道、活動中心與游藝館中間

之樓梯及平台    ※掃具擺 1樓   

3. 涵書樓 212教室旁樓梯 1至頂樓 (含騎樓、鏡子、扶手、牆面、小黑板、話

機)，含走廊至宿舍之走道地面打掃、拖地 

212 

游藝館 28 

1. 2F羽球場地面掃地及拖地（每週三拖地）、2F騎樓地面、電梯內外牆面、

天花板蜘蛛絲  

2. 1-2樓樓梯打掃拖地及扶手擦拭 ※掃具擺 2樓 

3. 2至 3樓間之女廁、電梯內外(含鏡子、扶手、話機擦拭) 

4. 靠操場之樓梯 B2-2樓及扶手(旋轉樓梯)      ※教室外洗手台 

213 

科學館 29 
1. 2-3樓男、女廁所、走廊地面、窗戶、電梯外、飲水機清潔擦拭 

2. 科學館 3樓辦公室倒垃圾、回收分類。            ※教室外洗手台 
214 

科學館 30 
1. 1樓男、女廁所、所有地面、窗戶灰塵、飲水機清潔擦拭、話機擦拭 

2. 1F階梯教室內每星期三掃地及拖地    key 
215 
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區    域 區 域 編 號 與 範 圍 班級 

科學館外面騎樓地面打掃(含通往教學大樓 1樓之小階梯)    ※教室外飲水機 

行政大樓 

教學大樓 31 

1. 東側 3F廁所：含周邊走廊與通道，通道上的休息桌椅與廁所前牆椅、飲水

機 

2. 3樓教室通往教學大樓之走廊與階梯及扶手            ※蒸飯箱、小黑板 

301 

教學大樓 32 
1. 南側 101教室旁 1F至頂樓所有夾層廁所及樓梯間地面打掃、鏡子擦拭 

101教室旁 1至頂樓樓梯（含蜘蛛絲清潔）、扶手、黑板 ※教室外洗手台 
302 

教學大樓 33 
1. 北側 4F大廁所                                        ※教室外洗手台 

4F走廊、教室外矮牆平台擦拭（牆面蜘蛛絲清潔）、鞋櫃、窗戶、洗手台 
303 

教學大樓 34 

1. 教學大樓北側 3F大廁所（含殘障廁所） 

2. 106教室旁樓梯 1至頂樓樓梯+扶手、1-2樓小黑板擦拭及 1樓樓梯下打掃 

3. 3樓走廊及教室外窗戶及看台上方及天花板蜘蛛絲、鞋櫃、洗手台 

函數工坊、陶然學堂(打掃、拖地、擦桌子、白板/黑板清潔) key 

304 

教學大樓 

行政大樓 35 

1. 北側夾層 1F至頂樓所有廁所                      ※教室外洗手台/飲水機 

2. 行政大樓三樓會議室後窗戶＋平台+飲水機及後方走廊（列入內掃評分） 

3. 詠絮閣(內、外)打掃清潔拖地、飲水機、鞋櫃、洗手台 key 

305 

行政大樓 36 

1. 東側 1F-1.5F廁所(含廁所周邊走廊與數學科及至 101之通道樓梯) 

2. 數學科辦內打掃及拖地(回收與書架整理)、1F騎樓與樓梯轉角掃具處打掃 

3. 1F數學科至教務處(前、後)走廊：含洗手台、飲水機、窗戶、佈告欄 

4. 總務處、教務處(倒垃圾+資源回收分類)。資源教室打掃拖地、桌子櫃子擦

拭 

306 

求真樓 

篤行樓 37 

1. ㄧ樓 L型穿堂：包含求眞樓中庭（穿堂）及求真樓與中庭旁的走道 

2. 國文、英文辦公室(內、外)之打掃及拖地(含飲水機/蒸飯箱清潔、洗手台刷

洗、水溝清理、走廊打掃拖地、垃圾分類回收、書籍回收） 

3. 篤行樓 1F外走廊、地面、窗台（含連接至教學大樓之階梯） 

307 

圖書館 38 

1. 1-2樓廁所清潔、1~2閱覽室打掃、2樓陽台地板打掃、1-2樓飲水機清潔 

2. 1~2樓兩側樓梯打掃、拖地(地板、倒垃圾、洗手台、鏡子、飲水機)  

3. 1樓辦公室打掃、拖地、倒垃圾、垃圾分類回收 ※掃具放 1 樓 ※教室外洗手台                             

308 

求真樓、 

篤行樓 39 

1. 求真樓兩側樓梯 1至頂樓打掃、3樓地面打掃             ※教室外洗手台 

2. 篤行樓 2F外走廊、地面、窗台（含連接至教學大樓之階梯） 

3. 篤行樓與求真樓連接之 1至 3樓樓梯 key 

4. 哺乳室內清潔(含窗戶、櫃子、桌椅、地板，並填寫清潔單) 

5. 自然科(內、外)之清潔(含飲水機、洗手台、走廊、垃圾及回收分類） 

309 

行政大樓 40 

1. 東側 2F與 2-3F間之廁所，含廁所週邊走廊、通道、平台、飲水機與蒸飯箱 

2. 2F教室通往教學大樓之走廊與階梯及扶手。※廁所旁走廊蒸飯箱、小黑板  

3. 行大樓東側 1至頂樓樓梯含 2F、3F騎樓與樓梯轉角凸出處 

310 

圖書館 41 
1. 圖書館 3~4樓廁所打掃、3樓閱覽室清掃拖地、3樓會議室清掃拖地、飲水

機 
311 
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區    域 區 域 編 號 與 範 圍 班級 

2. 4樓演講廳：地板、門窗、桌椅。                      ※教室外飲水機 

3. 3~4樓兩側樓梯、平台打掃與拖地、扶手擦拭。   ※掃具放 4 樓掃具櫃 

行政大樓 42 
1. 西側 3樓廁所                                               ※教室外洗手台 

2. 西側樓梯 1-頂樓(含騎樓、鏡子及小黑板與方形桌椅) 
312 

行政大樓、

求真樓 43 

1. 中央穿堂 1-4樓梯+扶手+平台磁磚擦拭+鏡子擦拭   ※教室外洗手台/飲水機 

2. 2-4中央地面、窗戶、3樓會議室(每週一拖地、擦桌子、廁所打掃清潔) 

3. 社會、藝能科，內外清潔(飲水機、洗手台、垃圾桶、回收、走廊）  key 

313 

行政大樓 44 

1. 西側 2樓廁所、走廊、小黑板每日擦拭 

2. 秘書室、校長室前窗戶、走廊及平台 

3. 行政大樓 1樓男、女教職員廁所、中央穿堂地面+2側公佈欄櫥窗玻璃 

314 

教學大樓 45 
5F美術、音樂教室(內、外)地面、桌面、走廊矮牆平台、鞋櫃、洗手台清潔        

※教室外洗手台/ 飲水機 / key 
315 

 


