
總務處 

一、重要工作 

 1.定期檢測學校用水並清洗水塔，照顧全校師生用水安全。 

 2.定期檢測用電、瓦斯安全，維護師生學習環境安全。 

 3.定期清洗全校冷氣機機身、過濾網及吊扇。 

 4.落實節能減碳政策，教室冷氣以「使用者付費」為原則。 

二、宣導事項 

 1.請鼓勵同學珍惜資源，適當開燈、隨手關燈；並請勿在教室充電，養成節

能省碳的生活習慣。 

 2.教室、宿舍或校園公共設施遇有故障或損毀，請由學校網頁右上方「修繕填

報」點入填報，以利即時修繕。 

 


